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PROCEDIMIENTOS DE ATL 12 CAPITAL INVERSIONES A.V., S.A.

1.1 PROCEDIMIENTO ACTUACION DE MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION Y
EMPLEADOS

1.2 PROCEDIMIENTO SOBRE EL DISENO DEL SISTEMA RETRIBUTIVO

1.3 PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE CONFLICTOS DE INTERES

1.4 PROCEDIMIENTO DE COMUNICACION INTERNA

1.5 PROCEDIMIENTO DE FORMACION Y EVALUACION CONTINUADA

1.6 PROCEDIMIENTO FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE ATENCION AL CLIENTE
1.7 PROCEDIMIENTO DE OPERACIONES SOSPECHOSAS

1.8 PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD DE LOS FICHEROS AUTOMATIZADOS DE CARACTER
PERSONAL

1.9 PROCEDIMIENTO-PLAN DE CONTINGENCIA

1.10 PROCEDIMIENTO CONSERVACION DOCUMENTAL

2.1 PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y CONTABILIZACION DE TRANSACCIONES

2.2 PROCEDIMIENTO DE CONTABILIDAD, CONCILIACION DE CUENTAS Y TESORERIA

2.3 PROCEDIMIENTO DE VALORACION Y CLASIFICACION DE LOS ACTIVOS FINANCIEROS

2.4 PROCEDIMIENTO DE CONCILIACIONES

2.5 PROCEDIMIENTO DE SALVAGUARDA, ARCHIVO Y ACCESO A LA DOCUMENTACION

2.6 PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIAY CONTROL ESTRUCTURA DEL GRUPO

3.1 PROCEDIMIENTO PARA PROTEGER LOS INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE LOS CLIENTES
3.2 PROCEDIMIENTO PARA PROTEGER LOS ACTIVOS DE LOS CLIENTES

4 PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION Y DISENO DE NUEVOS PRODUCTOS O LA
MODIFICACION DE LOS YA EXISTENTES

5 PROCEDIMIENTO ANALISIS DE LA CONVENIENCIA

6 PROCEDIMIENTO ANALISIS DE LA IDONEIDAD

7 PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION Y EJECUCION DE ORDENES

8 PROCEDIMIENTO SOBRE LA COMUNICACION DE LA INFORMACION

9 PROCEDIMIENTO DE REGISTROS OBLIGATORIOS SOBRE INSTRUMENTOS FINANCIEROS Y
SERVICIOS DE INVERSION
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10 PROCEDIMIENTO DE DOCUMENTACION CONTRACTUAL Y REGIMEN DE TARIFAS
11 PROCEDIMIENTO SOBRE AGENTES EN LA PRESTACION DE SERVICIOS DE INVERSION
12 PROCEDIMIENTOS DE SOLVENCIAY EVALUACION DE RIESGOS
13 PROCEDIMIENTO SOBRE DELEGACION DE FUNCIONES
14 PROCEDIMIENTO DE ESCUCHAY CUSTODIA DE ORDENES TELEFONICAS

15 PROCEDIMIENTO DE ALTA DE CLIENTES Y CUENTAS

16 PROCEDIMIENTO GESTION Y ADM SUSCRIPCION-REEMBOLSO PARTICIPACIONES-
ACCIONESDEIIC

17 PROCEDIMIENTO DE JUSTIFICACION DEL ASESORAMIENTO
18 PROCEDIMIENTO UNIDADES DE CONTROL INTERNO

19 PROCEDIMIENTO ORDENES SERVICIO DE GESTION DISCRECIONAL DE CARTERAS



