
PROCEDIMIENTOS DE ATL 12 CAPITAL INVERSIONES A.V., S.A. 

1.1 PROCEDIMIENTO ACTUACIÓN DE MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN Y 

EMPLEADOS 

1.2 PROCEDIMIENTO SOBRE EL DISEÑO DEL SISTEMA RETRIBUTIVO 

1.3 PROCEDIMIENTO PARA LA GESTIÓN DE CONFLICTOS DE INTERÉS 

1.4 PROCEDIMIENTO DE COMUNICACIÓN INTERNA 

1.5 PROCEDIMIENTO DE FORMACIÓN Y EVALUACIÓN CONTINUADA 

1.6 PROCEDIMIENTO FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE ATENCIÓN AL CLIENTE 

1.7 PROCEDIMIENTO DE OPERACIONES SOSPECHOSAS 

1.8 PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD DE LOS FICHEROS AUTOMATIZADOS DE CARÁCTER 

PERSONAL 

1.9 PROCEDIMIENTO-PLAN DE CONTINGENCIA 

1.10 PROCEDIMIENTO CONSERVACION DOCUMENTAL 

2.1 PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y CONTABILIZACIÓN DE TRANSACCIONES 

2.2 PROCEDIMIENTO DE CONTABILIDAD, CONCILIACIÓN DE CUENTAS Y TESORERÍA 

2.3 PROCEDIMIENTO DE VALORACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE LOS ACTIVOS FINANCIEROS 

2.4 PROCEDIMIENTO DE CONCILIACIONES 

2.5 PROCEDIMIENTO DE SALVAGUARDA, ARCHIVO Y ACCESO A LA DOCUMENTACIÓN 

2.6 PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIA Y CONTROL ESTRUCTURA DEL GRUPO 

3.1 PROCEDIMIENTO PARA PROTEGER LOS INSTRUMENTOS FINANCIEROS DE LOS CLIENTES 

3.2 PROCEDIMIENTO PARA PROTEGER LOS ACTIVOS DE LOS CLIENTES 

4 PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACIÓN Y DISEÑO DE NUEVOS PRODUCTOS O LA 

MODIFICACIÓN DE LOS YA EXISTENTES 

5 PROCEDIMIENTO ANÁLISIS DE LA CONVENIENCIA 

6 PROCEDIMIENTO ANÁLISIS DE LA IDONEIDAD 

7 PROCEDIMIENTO DE TRAMITACIÓN Y EJECUCIÓN DE ÓRDENES 

8 PROCEDIMIENTO SOBRE LA COMUNICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

9 PROCEDIMIENTO DE REGISTROS OBLIGATORIOS SOBRE INSTRUMENTOS FINANCIEROS Y 

SERVICIOS DE INVERSIÓN 



10 PROCEDIMIENTO DE DOCUMENTACIÓN CONTRACTUAL Y RÉGIMEN DE TARIFAS 

11 PROCEDIMIENTO SOBRE AGENTES EN LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE INVERSIÓN 

13 PROCEDIMIENTOS DE SOLVENCIA Y EVALUACIÓN DE RIESGOS 

14 PROCEDIMIENTO SOBRE DELEGACIÓN DE FUNCIONES 

15 PROCEDIMIENTO DE ESCUCHA Y CUSTODIA DE ÓRDENES TELEFÓNICAS 

16 PROCEDIMIENTO DE ALTA DE CLIENTES Y CUENTAS 

17 PROCEDIMIENTO GESTIÓN Y ADM SUSCRIPCIÓN-REEMBOLSO PARTICIPACIONES-ACCIONES 

DE IIC 

18 PROCEDIMIENTO DE JUSTIFICACIÓN DEL ASESORAMIENTO 

19 PROCEDIMIENTO UNIDADES DE CONTROL INTERNO 


